Temeljem¢l. 14. i¢l. 28 Statuta Visoke Skole za informacijske tehggUpravno vijée na
prijedlog Strinog vijeta Skole na zajedekoj sjednici od 12. prosinca 2009. godine donosi

Pravilnik o izradi i obrani zavrSnog rada za stru¢ne studijske programe

Visoke Skole za informacijske tehnologije

Clanak 1.
(1) Strweni studij zavrSava polaganjem svih ispita, izvr$gem svih obveza predignih
studijskim programom, izradom zavrSnog rada i ny@go uspjeSnom obranom te
stjecanjem barem 180 ECTS bodova préerih studijskim programom.

Clanak 2.

(1) Postupak izrade zavrsnih radova prati Dekan.

(2) Sukladno Statutu, Dekan moze odlukom imenovatigre@vjika ili povjerenstvo kojerte
delegirati poslove ili dio poslova p@renja izrade zavrsnih radova. Povjerenici i
povjerenstva mogu se imenovati po studijskim prognaa odnosno smjerovima.

(3) Povjerenik odnosnclan povjerenstva iz stavka (2) moze biti nastavizd&bran u
nastavno zvanje.

Clanak 3.

(1) Zavrsnim radom student treba dokazati sposobnasigre stéenih znanja i vjestina pri
rieSavanju strénih zadataka iz podéja studijskog programa/smjera/usmjerenja kojeg je
upisao.

(2) Student bira mentora, te s mentorom dogovara naskmu rada iz predmeta studijskog
programa kojeg je odslusao i polozio, odnosno exdpreta kojeg slusa u godini upisa
rada.

(3) Iznimno, student moze prijaviti temu rada iz prethmstudijskog programa kojeg nije
sluSao, uz obrazloZenje sine osposobljenosti izrade predloZzenog rada. Obtan|e
struine osposobljenosti daje predlozeni mentor.

Clanak 4.
(1) Mentor moZze biti nastavnik u nastavhom zvanju Kejyodi nastavu na studijskom
programu na kojem je student upisan.
(2) Na prijedlog mentora, uz suglasnost Dekana, studsntmoze imenovati i komentor.
(3) Komentor moze biti nastavnik u nastavnom zvanjprilznati strénjak iz privrede.

Clanak 5.

(1) Student bira mentora i dogovara temu rada u prjeonti semestra u kojem upisuje
zavrsni rad.

(2) Mentor i student prijavljuju na referadi dogovoregemu i naslov rada.

(3) Dekan odobrava prijavljenu temu zavrsnog rada.

(4) PredloZeni rad unosi se u sustavéprga nastave. Mentor i student potpisuju Prijavu
zavrsnog rada, a Dekan je ovjerava.

(5) Rok zaizradu, predaju i obranu zavrsnog rada jerdia semestra u kojem je rad upisan.



Clanak 6.

(1) Student tijekom izrade rada moZe zatraziti promjenantora, promjenu teme ili
produzenje roka izrade rada, sve uz suglasnoso{j)aaentora.

(2) Istovremena promjena mentora i teme smatra sevpnjanovog rada.

(3) Rok za obranu rada moze se produziti najkasnijestika dva mjeseca od zavrSetka
akademske godine u kojoj je rad upisan. Studentkdpm roku ne obrani rad mora
ponovo upisati akademsku godinu i zavrsni rad.

(4) Dekan odobrava promjene mentora, teme ili roka&eog rada.

(5) PredloZene promjene unose se u sustavepja nastave. Mentor i student potpisuju
promjenu zavrSnog rada, a Dekan je ovjerava.

Clanak 7.

(1) Zavrsni rad student izdaje samostalno i duzan je najmanje jednom tjedrpestavati
mentora o tijeku izrade.

(2) Zavrsni rad studenta u pravilu ima 30-40 stranga/rSni rad je opremljen naslovnom
stranicom, stranicom zadatka, sadrzajem, zékdjm, popisom literature i sazetkom na
hrvatskom i engleskom jeziku.

(3) Zavrsni rad sastoji se od uvoda (oko dvije strgnigednog do tri poglavlja razrade
problema i poglavlja prezentacije rezultata ekspenta. Iznimno, moge su i druge
strukture rada uz obrazloZenje mentora.

(4) Sva poglavlja zavrsnog rada se numeriraju. Pojediati u popisu literature moraju biti
numerirani.

(5) Predlozak s nanom formatiranja zavrSnog rada je sastavni dioggwavilnika.

Clanak 8.
(1) Mentor donosi odluku o prihvatljivosti rada studekto zavrSnog rada.
(2) Mentor s Dekanom dogovara povjerenstvo za obratal ra
(3) Dekan imenuje trélano povjerenstvo za obranu u sastavu predsjedmétor iclan ili
predsjednik-mentor i dvélana. Ako je imenovan, komentor ulazi u sastav @arstva.
(4) Imenovano povjerenstvo za obranu unosi se u systenja nastave. Dekan ovjerava
imenovanje povjerenstva.

Clanak 9.

(1) Nakon zavrSetka rada, naslov i zadatak rada moguasgrijedlog mentora u manjem
obimu uskladiti s predlozenim studentskim radom.akKWa promjena ne smatra se
promjenom teme rada.

(2) Naslovna stranica i stranica zadatka ispisuju ee &ustav prgenja nastave.

(3) Zavrsni se rad predaje referadi u tri spiralno avezjednostrano tiskana primjerka te na
CD-u. Mentor potpisom uvezanog rada pdtye odluku o prihvatljivosti rada studenta
kao zavrSnog rada.

(4) Dekan, mentor i student dogovaraju termin obrade,ra roku tri do deset dana od dana
predaje rada.

(5) Predaja rada i dogovoreni termin obrane evidentisg u sustavu ptanja nastave.
Ispisuje se radna verzija zapisnika o zavrSetkdijstu

Clanak 10.
(1) Ako je student tijekom studija izradio na drugogakoSkolskoj ustanovi rad koji po
svojem sadrZaju i opsegu odgovaraju zavrSnom raoerenstvo za obranu moze ga
priznati kao zavrsni rad.



(2) U postupku priznavanja zavrSnog rada imenuje setaneodreiuje tema, te imenuje
povjerenstvo za obranu sukladno ovom Pravilnikuisudtav préenja nastave podaci se
unose kroz proceduru priznavanja zavrsnog rada.

Clanak 11.

(1) Student pristupa obrani rada nakon predaje radaywpetom da je do tog trenutka
polozio sve ispite i obavio sve druge obaveze prthe studijskim programom, te da je
podmirio sve materijalne i druge obaveze premaiskol

(2) Referada prije obrane utiuje da student zadovoljava uvjete iz stavka (l)ispesuje
prijepis ocjena i uspodelje s ocjenama na prijavnicama, odnosno ocjenamapsnika o
priznavanju ispita prethodnog studija. Referadgigom prijepisa ocjena ovjerava uvjete
iz stavka (1).

(3) Referada kompletira materijal za obranu i to: gmatlist s fotografijom, upisne listove,
eventualne odluke o priznavanju ispita s origimaliprijepisima ocjena, ovjereni prijepis
ocjena s originalima prijavnica, pregled provjergr$enja obaveza, prijavu teme rada,
eventualne dokumente o promjenama mentora, tewkaigbrane, odluku o imenovanje
povjerenstva, indeks studenta, radni zapisnik aSedku studija (obrani), te uvezane
primjerke rada i CD.

Clanak 12.

(1) Povjerenstvo za obranu prije obrane provjerava mjgteza obranu, a naédo broj
postignutih ECTS prije obrane, da li su poloZzeni slkivezatni predmeti studijskog
programa, te da li je obavljena industrijska prakdasiuaju da neki od uvjeta nije
zadovoljen, obrana rada se otkazuje.

(2) Povjerenstvo za obranu prije obrane ocjenjuje Payjerenstvo moze osporiti predlozeni
rad kao zavrsni rad. U tom shju rad se smatra negativno ocijenjenim i student s
upwuje na nadopunu rada ili na prijavu i izradu novadga.

(3) Student pristupa obrani diplomskog rada ukolikojmtad pozitivnho ocijenjen, i ukoliko
je povjerenstvo ustanovilo da su svi ostali predtivgadovoljeni i da o tome postoji
cjelovita i vjerodostojna dokumentacija.

Clanak 13.
(1) Obrana diplomskog rada je javna.
(2) Zavrsni se rad brani pred povjerenstvom za obr@mana se sastoji od usmenog prikaza
zavrsnog rada i provjere znanja iz pagaurada. Pod provjerom znanja smatra se
odgovaranje na pitanja u vezi s radom koja studpostiavljaju¢lanovi povjerenstva.

Clanak 14.

(1) Ocjenu zavrSnog rada utiuje povjerenstvo i to na temelju ocjene rada i ejebrane
rada koje daje svakian povjerenstva.

(2) Clanovi povjerenstva za obranu ispunjavaju i pofpistadnu verziju zapisnika o
zavrSetku studija.

(3) Ocjena rada unosi se u sustavéprga nastave, ispisuje se kona verzija zapisnika o
zavrSetku studija, danovi povjerenstva je potpisuju.

(4) Ukoliko je ocjena zavrsnog ispita negativna, stidenupduje na ponovljenu obranu, na
prijavu i izradu novog rada, i/ili na ponovni ugiavrSnog rada.

(5) Ukoliko je ocjena zavrsSnog ispita pozitivha, poejestvo proglasava da je student zavrSio
studij, te stekao odgovardjunaziv.



Clanak 15.
(1) Po obrani zavrSnog rada, studentu se izdaje potvedevrSetku studija.
(2) Ocjena zavrsnog rada upisuje se u indeks. Ocjersujeg potpisuje mentor.
(3) Na stranici indeksa iza posljednjeg upisa otisnéiges podacima o zavrSenom studiju,
postignutim ECTS bodovima, datumom zavrSetka iigngtom nazivu.

Clanak 16.
(1) Po zavrSetku studija studentu se izdaje svjedoddbdatak svjedodzbi.
(2) SvjedodZbu uréuje dekan na s¥anoj promaociji.

DEKAN

pred. mr. sc. Mihael Bukaéyidipl. ing.



